УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 









Ленинского сельского поселения
от »31»  мая  2012г.   №  35
                                   АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление муниципального контроля  в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения»
1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий при осуществлении муниципального контроля за соблюдением требований, установленных муниципальными правовыми актами в области охраны окружающей среды, в том числе:

- в сфере охраны, использования, защиты, воспроизводства зеленых насаждений и особо охраняемых природных территорий местного значения;

    - за выполнением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями мероприятий по охране окружающей среды на территории Ленинского сельского поселения;

- за соблюдением требований по организации сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов.

                                       2. Административные процедуры 

2.1. К административным процедурам при осуществлении муниципального контроля за соблюдением требований в сфере охраны окружающей среды, установленных муниципальными правовыми актами, относятся:

- планирование проверок;

- согласование проверок;

- проведение плановых и внеплановых проверок;

- составление актов проведения проверок по соблюдению требований по охране окружающей среды, установленных муниципальными правовыми актами;

- принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.2. Рассмотрение обращений заявителей.

2.2.1. Заявителями о фактах нарушения требований в сфере охраны окружающей среды, установленных муниципальными правовыми актами, могут быть:

- органы прокуратуры;

- правоохранительные органы;

- федеральные органы государственной власти;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- иные органы и организации, имеющие сведения о нарушении требований в сфере охраны окружающей среды, установленных муниципальными правовыми актами.

2.2.2. Обращения направляются в Администрацию по адресу: 216456 Смоленская область, Починковский район, д. Лучеса ул. им. С.И.Бизунова , д.6 , номер телефона: 5-52-21.

Режим работы: понедельник - пятница. Выходные дни: суббота, воскресенье. Часы работы: с 8.00 до 18.00; перерыв с 12.00 до 14.00.

2.2.3. Прием заявителей, их уполномоченных представителей осуществляется в секторе охраны окружающей среды.

2.2.4. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.2.5. Обращения и заявления граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей принимаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.2.6. При поступлении обращения в Администрацию специалист  регистрирует в системе делопроизводства письменное обращение заявителя.

2.2.7. Глава администрации Ленинского сельского поселения в течение одного дня с момента регистрации обращения назначает муниципального служащего Администрации, ответственного за проведение внеплановой проверки.

3. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок 

3.1. В случае выявления при проведении проверок нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица уполномоченного органа, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

3.1.1. Выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

3.1.2. Принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

4. Порядок и формы контроля за проведением проверок при осуществлении муниципального контроля 

4.1. Должностные лица уполномоченного органа в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, специалист обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за соблюдением требований в сфере охраны окружающей среды, установленных муниципальными правовыми актами

Блок схема

административных процедур при осуществлении муниципальной функции

                     Назначение ответственного исполнителя

Заявление физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя о нарушении природоохранного законодательства

Передача заявления в сектор охраны окружающей среды

Регистрация заявления в общем отделе

Рассмотрение заявление

Отказ в исполнении муниципальной функции 

Принятие решение о проведении проверки

 Согласование с органом прокуратуры

(кроме физических лиц)

Подготовка проекта распоряжения о проведении проверки (кроме физических лиц)

Уведомление о проведении проверки

Проведение проверки

Оформление акта проверки

Подготовка письменного ответа заявителю

Подписание Главой Администрации
Регистрация в общем отделе

Отправка заявителю

Приложение № 2

к административному регламенту проведения

проверок при осуществлении муниципального 

контроля за соблюдением требований в сфере 

охраны окружающей среды, установленных 

муниципальными правовыми актами

«УТВЕРЖДАЮ»

глава Ленинского сельского поселения
________________

«_____» ______________ 20___ г.

План

проведения ежегодных (внеплановых) проверок физических лиц при осуществлении

муниципального контроля за соблюдением требований в сфере 

охраны окружающей среды на территории Ленинского сельского поселения 20__ год.*

Наименование юридического лица (ЮЛ), 

 (Ф.И.О. 

 индивидуального предпринимателя (ИП),

деятельность которого  подлежит  проверке 


Адрес фактического осуществления  деятельности 


Основной государственный регистрационный номер 

 (ОГРН) 


Идентификационный номер  налогоплательщика  (ИНН) 


Цель проведения  проверки 


Основание проведения проверки 


Дата начала проведения проверки 


Срок проведения плановой проверки 


Форма проведения проверки  (документарная, выездная, документарная и выездная) 


Наименование органа (государственного контроля (надзора), 

 органа муниципального контроля, осуществляющего проверку


Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно


дата государственной регистрации  ЮЛ, ИП 


дата  окончания  последней проверки


дата начала 

 осуществления ЮЛ, ИП предпринимательской  деятельности 

 в соответствии с представленным  уведомлением о начале 

 предпринимательской  деятельности 


субъект Российской Федерации 


поселение


наименование улицы,  номер дома 


рабочих дней 
рабочих часов 

 (для МСП  и МКП) 


1


2


3


4


5


6


7


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту проведения

проверок при осуществлении муниципального 

контроля за соблюдением требований в сфере 

охраны окружающей среды, установленных 

муниципальными правовыми актами

Распоряжение 

администрации Ленинского сельского поселения
О проведении _____________________________________________________

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», 

1. Провести проверку в отношении ___________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:

_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица

(должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 

_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых

к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с

указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа

по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:

_______________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы муниципального земельного контроля;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:

_______________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления   отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки:

_______________________________________________________________

                                           (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить с «___» ___________ 20_____ г.

Проверку окончить не позднее «___» __________ 20____ г.

7. Правовые основания проведения проверки:

________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки, административных регламентов взаимодействия (при их наличии):

________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

Глава Ленинского сельского поселения
