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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛЕНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОЧИНКОВСКОГО  РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «18» ноября 2020 года


                              № 71 
	О внесении        изменений   в постановление Администрации Ленинского  сельского    поселения   Починковского района Смоленской области  от 22.04. 2013 г. № 15




     Администрация Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
     1.  Внести в Административный регламент «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим   муниципальные должности,  должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органе местного самоуправления      муниципального       образования Ленинского  сельского    поселения   Починковского района Смоленской области», утвержденный постановлением Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 22.04.2013 г. № 15 (с изменениями) следующие изменения:
1.1. абзац 4 пункта1.3 части 1 изложить в следующей редакции:
       « - Законом  Смоленской области от 29.11.2007 № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями от 30.10.2009 № 104-з, от 29.10.2012 N 82-з, от 30.04.2013 N 41-з, от 31.10.2013 N 106-з, от 25.03.2014 N 26-з, от 26.12.2014 N 182-з, от 30.09.2015 N 126-з, от 29.09.2016 N 95-з, от 28.02.2019 N 2-з, от 28.03.2019 N 27-з, от 30.05.2019 N 51-з)»;
1.2. пункт 1.5 части 1 изложить в следующей редакции:
     « - 1.5.
Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Смоленской области и замещавшие на 16 августа 1995 года и позднее на постоянной (штатной) основе муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы), при наличии стажа, дающего право на назначение пенсии за выслугу лет (далее также - стаж для назначения пенсии), продолжительность которого в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к Федеральному закону от 15 декабря 2001 года N 166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации" в органе местного самоуправления муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области, при наличии стажа, дающего право на назначение пенсии за выслугу лет»;

1.3. пункт 2.1 части 2 дополнить абзацем следующего содержания:
     « - размещение в Единой государственной информационной системе социального обеспечения»;

1.4. пункт 2.10. изложить в следующей редакции:
     «Заявитель для предоставления ему муниципальной услуги предоставляет лично  или в электронном виде в Администрацию Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области  и следующие документы:

- заявление в письменной форме о назначении пенсии за выслугу лет (далее – заявление) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя и место его жительства;

- документы, подтверждающие стаж, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет, а именно трудовая книжка заявителя, выписки из протоколов заседания комиссии по исчислению стажа муниципальной службы, копии правовых актов, подтверждающие муниципальный стаж заявителя, судебные решения.

      Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня представления заявителем заявления о назначении пенсии за выслугу лет, направляет межведомственный запрос о представлении справки о пенсии, указанной в части 3 статьи 2 закона Смоленской области от 29.11.2007 г. № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями), в орган, осуществляющий пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом, и межведомственный запрос о представлении документа (сведений, содержащихся в нем), подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания), в территориальный орган федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел. 

     Заявитель вправе по собственной инициативе представить в уполномоченный орган справку о пенсии, указанной в части 3 статьи 2 закона Смоленской области от 29.11.2007 г. № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями), выданную органом, осуществляющим пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом, и документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания), выданный территориальным органом федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел. 

     Основаниями для отказа о назначении пенсии за выслугу лет являются:
1) отсутствие у заявителя права на пенсию за выслугу лет;

2) представление не в полном объеме  документов, указанных в подпункте 2.10. пункта 2 Регламента;

-   выявление недостоверных сведений в документах, представленных заявителем для назначения пенсии за выслугу лет.

         - Проверка достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем для назначения пенсии за выслугу лет, осуществляется уполномоченным органом путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также другими способами, разрешенными федеральным законодательством, в соответствии с нормативным правовым актом Администрации Ленинского сельского поселения  Починковского района Смоленской области.»;

1.5. раздел 2.1 изложить в следующей редакции:

     «Информация о назначении и выплате пенсии за выслугу лет в соответствии с законом Смоленской области от 29.11.2007 № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями) и частью 3 статьи 2 областного закона от 29 сентября 2016 года N 95-з "О внесении изменений в областной закон "О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области" размещается в Единой государственной информационной системе социального обеспечения. Размещение и получение указанной информации в Единой государственной информационной системе социального обеспечения осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 17 июля 1999 года N 178-ФЗ "О государственной социальной помощи"».
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Ленинского  сельского поселения Починковского района Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава муниципального образования
Ленинского сельского поселения

Починковского района Смоленской области                                   Летова О.Е.     
                                                                                                УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Ленинского сельского поселения

Починковского района 

Смоленской области                       

 от 22.04.2013 г. № 15

(в редакции постановлений Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 07.05.2013 г. № 19, от 10.02.2016 г. № 22, от 18.11.2020 г. № 71)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Администрацией Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области муниципальной услуги

«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области»

1.
Общие положения

1.1.
Административный регламент предоставления Администрацией  Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в муниципальном образовании Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области» (далее также – Административный регламент; муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом местного самоуправления по назначению, расчету и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в муниципальном образовании Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области (далее – уполномоченный орган по назначению пенсии за выслугу лет), которым в соответствии с решением Совета депутатов Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 16.01.2008 г. № 01 а является Администрация Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области. 

1.3.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 -    Конституцией Российской Федерации (с изменениями от 30 декабря 2008 г.).

Публикации: в Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237, в «Российской газете» от 21 января 2009, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. № 4, в  Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. № 4 ст. 445.

 -  Федеральным законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» (с изменениями от 25 июля, 31 декабря 2002 г., 29 ноября 2003 г., 29 июня, 22 августа 2004 г., 14 февраля 2005 г., 3 июня 2006 г., 24 сентября, 1 ноября, 1 декабря 2007 г., 30 апреля, 22 июля, 22, 30 декабря 2008 г., 28 апреля, 29, 30 июня, 24 июля, 27 декабря 2009 г., 27 июля 2010 г.). Публикации: в «Парламентской газете» от 20 декабря 2001 г. № 238-239, в «Российской газете» от 20 декабря 2001 г. № 247, в  Собрании законодательства Российской Федерации от 24 декабря 2001 г. № 52 (часть I ) ст.4920.

-    Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с изменениями от 23 июля, 27 октября, 25 ноября, 22, 25 декабря 2008 г., 17 июля 2009 г.). Публикации: в «Парламентской газете» от 7 марта 2007 г. № 34, в «Российской газете» от 7 марта 2007 г. № 47, в  Собрании законодательства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 10 ст. 1152).


Законом  Смоленской области от 29.11.2007 № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями от 30.10.2009 № 104-з, от 29.10.2012 N 82-з, от 30.04.2013 N 41-з, от 31.10.2013 N 106-з, от 25.03.2014 N 26-з, от 26.12.2014 N 182-з, от 30.09.2015 N 126-з, от 29.09.2016 N 95-з, от 28.02.2019 N 2-з, от 28.03.2019 N 27-з, от 30.05.2019 N 51-з) (абзац в редакции постановления Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 18.11.2020 г. № 71).
   -  Порядком назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области, утвержденным решением Совета депутатов Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 02.07.2019 г. № 14;


настоящим Административным регламентом.

1.4.
В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган по назначению пенсии за выслугу лет осуществляет взаимодействие с:


Департаментом Смоленской области по социальному развитию, Отделом социальной защиты населения в Починковском районе;


 Государственным учреждением  «Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Починковском районе Смоленской области»;


Филиалом Акционерного коммерческого Сберегательного банка Российской Федерации (открытого акционерного общества) Рославльское отделение № 1562;


ОАО «Россельхозбанк».

1.5.
Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Смоленской области и замещавшие на 16 августа 1995 года и позднее на постоянной (штатной) основе муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы), при наличии стажа, дающего право на назначение пенсии за выслугу лет (далее также - стаж для назначения пенсии), продолжительность которого в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к Федеральному закону от 15 декабря 2001 года N 166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации" в органе местного самоуправления муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области, при наличии стажа, дающего право на назначение пенсии за выслугу лет (пункт в редакции постановления Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 18.11.2020 г. № 71). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Информирование о муниципальной услуге  осуществляется путем:


размещения информационных материалов на сайте Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области  в сети «Интернет» (электронный адрес сайта Администрации -  https://leninskoe.admin-smolensk.ru;  


 использования средств телефонной связи;


использование информационного стенда.

  размещение в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (абзац введен постановлением Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 18.11.2020 г. № 71).


2.2. На сайте Администрации в сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:


порядок обращения в Комиссию по назначению пенсии за выслугу лет для получения муниципальной услуги;


алгоритм прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги;


перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


форма заявления о назначении и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органе местного самоуправления муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области (далее – пенсия за выслугу лет), и образцы заполнения документов.

2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

     1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

    2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения) в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла - коляски;

   3)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания их помощи;

   4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, неорбходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям) в которых предоставляется муниципальная услуга и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

   5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тестовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

   6) допуск собаки - проводника при наличии документа, подтверждающего ее социальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно - правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

   7) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».


2.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области при обращении граждан лично, а также с использованием почтовой, телефонной, электронной связи ежедневно с 8.00 до 12.00, кроме субботы и воскресенья.


2.4. При ответах на устные обращения граждан (по телефону или лично) специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района подробно и корректно (с использованием официально-делового стиля речи) информирует обратившихся о порядке и сроках оказания муниципальной услуги, основаниях для отказа в оказании муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую граждан информацию.


2.5. Срок рассмотрения заявления и представленных документов, принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и издания распоряжения Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней после подачи полного пакета документов.


2.6. Срок уведомления заявителя о принятом решении составляет не более 5 рабочих дней со дня издания распоряжения Администрации Ленинского сельского поселения Починковского  района Смоленской области (далее – распоряжение) о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


2.7. Срок выплаты пенсии за выслугу лет получателю муниципальной услуги – не позднее 25-го числа текущего месяца.


2.8. При получении сведений об увеличении размера должностного оклада по должности, замещаемой ранее получателем муниципальной услуги, изменении размера трудовой пенсии по старости или трудовой пенсии по инвалидности получателя муниципальной слуги, изменении стажа для назначения пенсии за выслугу лет получателя муниципальной услуги специалистом по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области производится перерасчет пенсии за выслугу лет, на основании чего Администрацией Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области издается распоряжение Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области о перерасчете пенсии за выслугу лет. Срок перерасчета пенсии за выслугу лет и издание распоряжения о перерасчете  пенсии получателю муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней.


2.9. В исключительных случаях срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением получателя муниципальной услуги о продлении срока предоставления муниципальной услуги.

2.10. Заявитель для предоставления ему муниципальной услуги предоставляет лично  или в электронном виде в Администрацию Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области  и следующие документы:

- заявление в письменной форме о назначении пенсии за выслугу лет (далее – заявление) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя и место его жительства;

- документы, подтверждающие стаж, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет, а именно трудовая книжка заявителя, выписки из протоколов заседания комиссии по исчислению стажа муниципальной службы, копии правовых актов, подтверждающие муниципальный стаж заявителя, судебные решения.

    Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня представления заявителем заявления о назначении пенсии за выслугу лет, направляет межведомственный запрос о представлении справки о пенсии, указанной в части 3 статьи 2 закона Смоленской области от 29.11.2007 г. № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями), в орган, осуществляющий пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом, и межведомственный запрос о представлении документа (сведений, содержащихся в нем), подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания), в территориальный орган федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.

   Заявитель вправе по собственной инициативе представить в уполномоченный орган справку о пенсии, указанной в части 3 статьи 2 закона Смоленской области от 29.11.2007 г. № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями), выданную органом, осуществляющим пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом, и документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания), выданный территориальным органом федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.

 Основаниями для отказа о назначении пенсии за выслугу лет являются:

1) отсутствие у заявителя права на пенсию за выслугу лет;

2) представление не в полном объеме  документов, указанных в подпункте 2.10. пункта 2 Регламента;

-   выявление недостоверных сведений в документах, представленных заявителем для назначения пенсии за выслугу лет.

         - Проверка достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем для назначения пенсии за выслугу лет, осуществляется уполномоченным органом путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также другими способами, разрешенными федеральным законодательством, в соответствии с нормативным правовым актом Администрации Ленинского сельского поселения  Починковского района Смоленской области (пункт в редакции постановления Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 18.11.2020 г. № 71).
2.11. Прием документов для предоставления муниципальной услуги  осуществляет специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковский района Смоленской области следующим образом:

- регистрирует заявление и документы, которые к нему прилагаются в журнале регистрации, при этом днем обращения за назначением пенсии за выслугу лет считается дата регистрации заявления (при наличии полного пакета документов);

- сверяет подлинники представленных документов с их копиями и заверяет их;

- готовит справку о стаже муниципальной службы (для заседания Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

2.12.  Специалист по муниципальной службе и кадрам не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществление действий, предоставление  или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с муниципальными правовыми актами.

2.13. Основаниями для приостановления и прекращения предоставления муниципальной услуги служат:

- обнаружение обстоятельств и документов, опровергающих достоверность сведений, представленных заявителем (получателем пенсии за выслугу лет) в подтверждение права на пенсию за выслугу лет;

- прекращение выплаты трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по инвалидности или пенсии, предусмотренной Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» при отсутствии возможности для трудоустройства безработных граждан, части 3 статьи 2 закона Смоленской области от 29.11.2007 г. № 121 (с изменениями);

- смерть получателя пенсии за выслугу лет или признание его в установленном порядке умершим или безвестно отсутствующим.

2.14. Предоставление муниципальной услуги прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором обнаружены или наступили  вышеупомянутые обстоятельства.

2.15. Специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области не позднее 5 рабочих дней после издания распоряжения уведомляет получателя пенсии за выслугу лет о прекращении выплаты ему пенсии за выслугу лет и об основании прекращения выплаты (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

2.16. Заявитель вправе вновь обратиться в Администрацию Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области с заявлением о назначении ему пенсии за выслугу лет, если у него возникает право на пенсию за выслугу лет в связи с изменением обстоятельств, по которым была прекращена выплата пенсии за выслугу лет. При этом предоставление муниципальной услуги осуществляется вновь с учетом норм областного закона от 28.11.2007 № 121-з ( с изменениями) «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области».

2.17. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются назначение и выплата пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги.

2.18. Назначение пенсии за выслугу лет осуществляется не позднее 10 рабочих дней со дня предоставления получателем муниципальной услуги заявления и документов, оформленных в соответствии с требованиями подраздела 2.4. настоящего Административного регламента, при наличии стажа, дающего права на назначение пенсии за выслугу лет.

2.19. Уведомление получателя муниципальной услуги осуществляется не позднее 5 рабочих дней после издания распоряжения о предоставлении ему муниципальной услуги.

2.20. Выплата пенсии за выслугу лет производится путем перечисления пенсии за выслугу лет на банковский счет получателя муниципальной услуги, открытый в отделении Сберегательного банка Российской Федерации.

2.1 Обеспечение размещения информации о предоставлении мер социальной и материальной поддержи

     Информация о назначении и выплате пенсии за выслугу лет в соответствии с законом Смоленской области от 29.11.2007 № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (с изменениями) и частью 3 статьи 2 областного закона от 29 сентября 2016 года N 95-з "О внесении изменений в областной закон "О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области" размещается в Единой государственной информационной системе социального обеспечения. Размещение и получение указанной информации в Единой государственной информационной системе социального обеспечения осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 17 июля 1999 года N 178-ФЗ "О государственной социальной помощи" (раздел в редакции постановления Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 18.11.2020 г. №71).
. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги по назначению, выплате и перерасчету пенсии за выслугу лет включает в себя следующие процедуры:


- прием и первичная проверка документов заявителя;


- регистрация заявления в журнале регистрации, заверение копий представленных документов надлежащим образом;


- оформление документов в пенсионное дело;


- рассмотрение заявления и утверждение стажа, дающего право для установления размера пенсии  за выслугу лет на заседании Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы;


- расчет пенсии за выслугу лет получателя муниципальной услуги;


- подготовка проекта распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием мотивов отказа;


- издание распоряжения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивов отказа;


- уведомление заявителя о предоставлении ему муниципальной услуги или об отказе в предоставлении ему муниципальной услуги с указанием основания отказа;


- перерасчет пенсии за выслугу лет при увеличении размера должностного оклада по должности, замещаемой ранее получателем муниципальной услуги, изменении размера трудовой пенсии по старости или трудовой пенсии по инвалидности получателя муниципальной слуги, изменении стажа для назначения пенсии за выслугу лет получателя муниципальной услуги;


- подготовка проекта распоряжения о перерасчете пенсии за выслугу лет;

- издание распоряжения о перерасчете пенсии за выслугу лет получателя муниципальной услуги;

- уведомление получателя муниципальной услуги о перерасчете пенсии за выслугу лет и о новом размере пенсии;

- перечисление пенсии за выслугу лет на расчетный счет получателя муниципальной услуги.

3.2. Для назначения пенсии за выслугу лет заявитель обращается по адресу: д. Лучеса, ул. им. С.И.Бизунова, д.1  Починковского района Смоленской области, Администрация Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области, приемная Главы муниципального образования с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.3 настоящего Административного регламента. Электронный адрес сайта Администрации: https://leninskoe.admin-smolensk.ru/.

3.3. Специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области:

а) осуществляет проверку документов на предмет:

- наличия полного пакета документов в соответствии с перечнем, указанным в подразделе 2.3 настоящего Административного регламента;

- соответствия указанных в заявлении данных данным в представленных документах;

б) сверяет копии документов с подлинниками, заверяет копии надлежащим образом;

в) выдает получателю муниципальной услуги бланк заявления о назначении пенсии за выслугу лет;

г) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале регистрации;

д) формирует пенсионное дело получателя муниципальной услуги и передает его Главе муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области.

3.4. При отсутствии необходимых документов или при несоответствии представленных документов требованиям, указанным в подразделе 2.3 настоящего Административного регламента, специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области уведомляет об этом заявителя. В этом случае он предлагает принять меры по приведению представленных документов в соответствие с требованиями  и может  указать по просьбе получателя муниципальной услуги перечень документов в письменном виде.

3.5. Результатом выполнения действий административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является прием и первичная обработка заявлений по назначению пенсии за выслугу лет.


3.6.  Специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области:


а) формирует в пенсионное дело представленные заявителем заявление и документы;


б) извещает членов Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы о предстоящем заседании и представляет материалы для изучения;


в) ведет протокол заседания Комиссии.


3.7. Члены Комиссии по итогам заседания подписывают протокол заседания Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы, в котором утверждается стаж, дающий право заявителю на назначение ему пенсию за выслугу лет.


3.8. При установлении права заявителя на назначение ему пенсии за выслугу лет специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области готовит проект распоряжения о представлении заявителю муниципальной услуги и представляет его Главе муниципального образования.


3.9. Специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области направляет получателю муниципальной услуги уведомление о предоставлении ему муниципальной услуги.

3.10. В случае отказа в назначении пенсии за выслугу лет:

а) Администрацией издается распоряжение об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием мотивов отказа;

б) Заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием основания отказа.

3.11. При увеличении размера должностного оклада по должности, замещаемой ранее получателем пенсии за выслугу лет, изменения размера трудовой пенсии по старости или трудовой пенсии по инвалидности, изменения стажа для назначения пенсии получателя пенсии за выслугу лет производится перерасчет пенсии за выслугу лет.

3.12. При получении сведений об изменении должностного оклада, стажа для назначения пенсии или размера трудовой пенсии по старости или трудовой пенсии по инвалидности специалист по муниципальной службе и кадрам готовит проект распоряжения о перерасчете пенсии получателей муниципальной услуги и уведомляет получателей муниципальной услуги о перерасчете пенсии за выслугу лет и о новом размере пенсии.

3.13. Результатом выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению решения о предоставлении муниципальной услуги является рассмотрение  представленных документов и заявления, подготовка заключения по результатам рассмотрения заявления по назначению пенсии за выслугу лет, издание распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет и уведомление заявителя о предоставлении ему муниципальной услуги, издание распоряжения о перерасчете пенсии за выслугу лет и уведомление получателя муниципальной услуги о перерасчете и новом размере пенсии за выслугу лет.


3.14. Выплата пенсии за выслугу лет производится за текущий месяц не позднее 25-го числа путем перечисления на расчетный счет получателя муниципальной услуги в отделении Сберегательного банка Российской Федерации по месту жительства согласно личному заявлению, ОАО «Россельхозбанк».


3.15. Главным распорядителем средств бюджета, выделенных для выплаты пенсии за выслугу лет, является Администрация Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области (далее – Администрация).


3.16. Финансирование расходов на выплату пенсии за выслугу лет производится Администрацией Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области в пределах,  предусмотренных в бюджете сельского поселения  бюджетных ассигнований.


3.17. Бухгалтерия Администрации сельского поселения  представляет ежемесячно в Финансовое управление (отдел казначейского исполнения бюджета):


- отчет о расходовании денежных средств на выплату пенсий за выслугу лет;


- отчет о численности получателей муниципальной услуги, об общих суммах назначенных и выплаченных пенсий с указанием расчетных счетов получателей.


3.18. Результатом выполнения административной процедуры по организации выплаты пенсии за выслугу лет является выплата пенсии за выслугу лет получателю муниципальной услуги.


3.19. В любое время с момента регистрации заявления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


3.20. Справочную информацию о ходе рассмотрения заявления о назначении пенсии за выслугу лет предоставляются  при  личном  обращении  или  по   телефону 8(48149) 5-52-21.


3.21. Справки предоставляются по следующим вопросам:


- о порядке представления муниципальной услуги;


- о направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги;


- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о продлении срока рассмотрения заявления;


- о результатах рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 


4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги по назначению, выплате и перерасчету пенсии за выслугу лет включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение заявлений, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области несет ответственность за сохранность находящихся у него документов и неразглашение персональных данных заявителя.

4.3. Сведения, содержащиеся в пенсионных делах заявителей, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с пенсионным делом. Запрещается разглашение содержащейся в пенсионном деле информации о частной жизни заявителей без их согласия.

5. Порядок обжалования действий  (бездействия) должностных лиц  и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги 

3.5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги во внесудебном  или судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органе местного самоуправления муници пального образования  Ленинского сельского поселения Починковского  района Смоленской области

Главе муниципального образования

Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области

________________________________________

от ______________________________________




(фамилия, имя, отчество)
________________________________________

замещавшего муниципальную должность, (муниципальную должность муниципальной службы, должность муниципальной службы в Смоленской области) 

в _______________________________________


                     (наименование органа местного
________________________________________



самоуправления (муниципального органа)
проживающего по адресу: _________________

________________________________________________________________________________

телефон _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с областным законом от 29 ноября 2007 года № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области», прошу назначить мне с ________________________________________________________________________

(дата назначения пенсии за выслугу лет)
пенсию (возобновить (прекратить мне выплату пенсии, произвести перерасчет пенсии) за выслугу лет в связи с ____________________________________________







(причина, обстоятельства для возобновления, прекращения выплаты
________________________________________________________________________

пенсии за выслугу лет)
________________________________________________________________________


При замещении муниципальной должности в Смоленской области, в ином субъекте Российской Федерации, должности муниципальной службы в Смоленской области, в ином субъекте Российской Федерации, государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной гражданской службы, государственной должности Смоленской области, иного субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы Смоленской области, иного субъекта Российской Федерации, должности иного вида государственной службы Российской Федерации обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Администрацию Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области.


Пенсию за выслугу лет прошу перечислять на мой расчетный счет

№ ______________________________________________________________________

в _______________________________________________________________________

(наименование отделения, филиала банка)

К заявлению прилагаются:

1) копия паспорта;

2) справка о пенсии с указанием ее размера, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение;

3) копия трудовой книжки;

4) копия военного билета;

5) другие документы, подтверждающие стаж муниципальной службы.

«_____»__________________ 20_______ г.
________________  _______________










(подпись заявителя)

И.О. Фамилия
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органе местного самоуправления муници пального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области

СПРАВКА

о стаже муниципальной службы по состоянию на _____

_______________________________________________

_______________________________________________

	№

п/п
	№ записи

в трудовой книжке
	Периоды работы, засчитываемые в стаж муниципальной службы
	Стаж муниципальной службы (год, месяц)
	Основание, документ по которому стаж принят в зачет

	
	
	начало
	конец
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого стаж муниципальной службы
	
	


специалист 

по муниципальной службе и кадрам 

Администрации Ленинского сельского поселения Починковского

района Смоленской области                                                 ______________

                                                                                                       (подпись)

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органе местного самоуправления муници пального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области

	Администрация Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области
	                    ________________________________

                                                  (имя, отчество, фамилия заявителя
                    ________________________________

                                                    получателя пенсии за выслугу лет)


УВЕДОМЛЕНИЕ

от ____________________ № _______________

о _______________________________________

________________________________________


Уважаемый (ая) _____________________________________________________


Администрация Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области уведомляет Вас о том, что с ________________________________________________________________________





(дата назначения, изменения размера, возобновления,
________________________________________________________________________

приостановления, прекращения выплаты пенсии за выслугу лет)
Вам назначена (изменен размер, приостановлена, возобновлена, прекращена выплата) пенсия (и) за выслугу лет в размере ___________________________руб.

________________________________________________________________________

(размер пенсии за выслугу лет прописью)
отказано в получении пенсии _______________________________________________







(основание отказа, возобновления, приостановления, прекращения выплаты пенсии
________________________________________________________________________.

за выслугу лет)
Глава муниципального образования

Ленинского сельского поселения

Починковского района

Смоленской области


_______________

_________________








         (личная подпись)


И.О. Фамилия
С уведомлением ознакомлен:


_______________

_________________








          (личная подпись)


И.О. Фамилия

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органе местного самоуправления муниципального образования Ленинского сельского поселения Починковского района Смоленской области

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при
предоставлении муниципальной услуги
















Приведение заявителем документов в соответствие с требованиями�
�






Представление заявителем документов и заявления в Администрацию�
�






Первичная проверка документов  специалистом по муниципальной службе и кадрам


�
�






Документы не соответствуют требованиям�
�









Отказ в приеме документов�
�






Документы  соответствуют требованиям�
�






Рассмотрение пенсионного дела на заседании Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы�
�






Обращение заявителя не правомерно�
�






Сбор документов заявителем �
�






- регистрация заявления в журнале регистрации;


- заверение копий представленных документов;


- оформление пенсионного дела �
�






- Подготовка проекта распоряжения об отказе в назначении пенсии за выслугу лет  и подписание его Главой муниципального образования�
�






Направление заявителю уведомления об отказе�
�






- Утверждение стажа муниципальной службы 


- Расчет пенсии за выслугу лет �
�
- Подготовка проекта распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет и подписание его Главой муниципального образования








Уведомление получателя муниципальной услуги  о назначении ему пенсии за выслугу лет �
�






Обращение заявителя правомерно�
�






Выплата пенсии за выслугу лет путем перечисления денежных средств на расчетный счет получателю муниципальной услуги в отделении Сбербанка Российской Федерации�
�






Изменение размера трудовой пенсии по старости или трудовой пенсии по инвалидности; увеличение размера должностного оклада по должности, замещаемой ранее получателем муниципальной услуги;  изменение стажа для расчета пенсии за выслугу лет получателя муниципальной услуги;�
�






Перерасчет пенсии за выслугу лет�
�






- Подготовка проекта распоряжения о перерасчете пенсии за выслугу лет;


- Подписание его Главой муниципального образования


�
�






Уведомление получателя муниципальной услуги  о перерасчете ему пенсии за выслугу лет �
�









